


明確でプロフェッショナルなコミュニケーションのためのオーダーメイド中綴じ小冊子
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Details
 

オーダーメイド小冊子印刷なら、コンパクトに折りたたんだ形式を、実用的な営業ツール、イベントプログラム、研修ガイド、カタログ、記念冊子に仕立てられます。中綴じ小冊子の見積も
りを依頼する前に、ページ数、仕上がりサイズ、用紙、アートワーク、校正方法、納品期限を決めておきましょう。

最も大きなメリットを得るのは誰ですか↑
マーケティング担当者は、商品カタログ、ルックブック、ブランドストーリー、展示会で配布する資料に小冊子を活用します。イベント企画担当者には、配布しやすく、持ち帰ってもらえる
ほど魅力的なプログラムが必要です。学校、教会、非営利団体、各種団体では、ガイド、名簿、ワークブック、ウェルカムパックに使用します。デザイナー、写真家、コミック作家、自費出
版者も、ZINE、ポートフォリオ、短編作品集にこの形式を選ぶことが多くあります。

業界調査では、カタログ、雑誌、名簿、マニュアル、式典プログラム、教育資料が、小冊子の代表的な用途として挙げられています。 オーダーメイド小冊子の利用例[1] 共通する要件は、単に
「ページ数が多いこと」ではありません。読者を意図した順序でメッセージへ導く、実体のあるドキュメントであることです。



綿密に計画された小冊子は、どのような課題を解決しますか↑
雑然と積まれたチラシ、詰め込みすぎたPDF、急ごしらえのオフィス印刷物では、どれほどプロフェッショナルなメッセージでも、まとまりのない印象になりかねません。

塗り足しの欠落、低解像度の画像、RGBファイル、ページ数の誤り、校正承認の遅れがあると、白い縁の発生、画像のぼやけ、色の思わぬ違い、製本位置のずれ、避けられた納期トラブル
につながることがあります。業界の指針でも、こうしたファイル準備の不備が手戻りの一般的な原因として繰り返し挙げられています。 印刷前リスクに関するガイダンス

ブックレットは、管理された制作プロジェクトとして扱ってください。まず目的と読者が読み進める順序を決め、次に仕様を確認し、印刷用PDFを準備し、校正を承認し、完成品を検品し
て、出荷時に保護します。
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カスタム中綴じ冊子とは何ですか？ ↑
中綴じ冊子は、折った用紙を重ねて中央の折り目をホチキスで留めて作ります。コンパクトで、薄い冊子に適した経済的な形式であり、順番に読み進める構成に自然に適しています。冒頭の
メッセージから補足情報、製品ページ、説明、最後の行動喚起へと読者を導く用途に効果的です。

折った用紙1枚ごとに4ページが生まれるため、ページ設計が重要です。そのため、中綴じ冊子の総ページ数は通常4の倍数にします。表紙も一般にそのページ数に含まれるため、8ページ
の冊子には表紙、表紙の裏、本文ページ、裏表紙の裏、裏表紙が含まれます。内容が短い場合は、無理に不規則なページ数にするより、補足ページ、連絡先ページ、メモページ、または白紙
ページを設ける方が安全です。



厚めの冊子には、糊付けした背表紙を作れる無線綴じの方が適している場合があります。マニュアルやワークブックを手を使わず開いたままにしたい場合は、Wire-Oやスパイラル綴じが
便利です。適切な方式は、見た目だけでなく、ページ数、用紙の厚さ、開き方、読者が使用する環境で決まります。

可読性とコストを左右する仕様はどれですか？ ↑
まず仕上がり寸法を決めます。一般的な商業印刷の判型には、カタログやレポート向けの8.5 × 11インチ、コンパクトなプログラム冊子向けの5.5 × 8.5インチ、横型の判型、
さらに6 × 6インチや8 × 8インチなどの正方形があります。標準寸法なら印刷用紙を効率よく使用できることが多い一方、特注寸法はレイアウト、面付け、郵送料、価格に影響する
場合があります。

用途に合わせて用紙を選びます。光沢紙は、鮮やかな写真や製品画像を引き立てます。マット紙や非塗工紙は反射を抑えられるため、文章量の多いガイド、ワークシート、書き込み欄に適し
ています。厚手の表紙は冊子に強度を持たせますが、その厚さは折り加工、クリープ、郵送料、製本適性に影響します。業界で一般的な目安では、本文用紙は70～100 lb text、表
紙用紙は80～100 lb coverまたは10～16 ptのカード紙とされていますが、選択したページ数に適した正確な組み合わせを印刷会社に確認してください。

予算は、数量、ページ数、サイズ、カラー面積、用紙、加工、製本、校正、配送によって決まります。選択した仕様について見積りを依頼してください。

データから完成品まで、冊子はどのような工程で進めますか？ ↑
案件を定義する： 対象読者、目的、数量、仕上がりサイズ、ページ数、向き、製本、用紙、仕上げ、納品先、手元に必要な日付を明記します。1.
読者の導線を組み立てる： 各ページに役割を持たせます。表紙で冊子の価値を示し、冒頭の見開きで読者を案内し、中面で証拠や説明を提示し、最終ページで連絡先や次の行動を2.
案内します。
正しいテンプレートをダウンロードする： 仕上がり線、塗り足し、安全領域、背幅またはノドの余白、さらに印刷会社が読む順番どおりの単ページを求めているかを確認します。3.
PDFを準備する： 可能な限りCMYKのアートワークと埋め込みフォントを使用し、画像は300 dpiで用意します。中綴じの場合、ページ数は4で割り切れるようにし4.
てください。
アップロードして入稿前確認を行う： フォントの欠落、低解像度画像、不適切な塗り足し、透明オブジェクト、ページ順の問題に関する警告を確認します。5.
校正刷りを承認する： 生産開始前に、本文、ページネーション、画像のトリミング、色の意図、ページの向き、重要な位置合わせを確認します。6.
製造・仕上げ： 製造工程には、デジタル印刷またはオフセット印刷、折り、丁合い、ステープル留め、断裁、任意のコーティング、梱包が含まれる場合があります。7.
検品・記録： 段ボール箱はすぐに開封し、不具合を写真で記録してください。納品数量と仕様を承認済み校正刷りと照合し、リピート注文に備えて製造データを保管します。8.



色に敏感な印刷物では、製造環境が文書化されたキャリブレーション手順に従っているか確認してください。G7フレームワークは、グレーバランスとニュートラルトーンカーブを制御する
ことで、印刷工程間の視覚的な色の近似性を高めるよう設計されています。 G7カラーマネジメント基準[4] 画面表示、デジタル校正、実際の印刷機では色の見え方が異なるため、校正刷り
は依然として重要です。

入稿前確認で高額な手戻りをどう防げますか？ ↑
見た目の印象だけに頼らず、短く繰り返し使えるチェックリストを使用してください。

ページレイアウトには、展開した用紙サイズではなく、仕上がり断裁サイズを使用します。
選択したテンプレートで必要な場合は、四辺に0.125インチ（3 mm）の塗り足しを追加します。
ロゴ、顔、ページ番号、重要なテキストはセーフエリア内に配置し、折り目付近には追加のノド側余白を確保します。
印刷会社から明示的な指示がない限り、単ページを読む順番に並べて入稿し、印刷用見開きにはしません。
総ページ数が4の倍数になっていることを確認します。
画像解像度、CMYK変換、オーバープリント設定、透明効果、埋め込みフォントまたはアウトライン化フォントを確認します。
小さな家庭用モックアップを印刷し、ページをめくる順序、向き、折り方向、表紙と本文ページの関係を確認します。

https://www.idealliance.org/certification/facility-certification/g7-master-qualification-fees


塗り足しは装飾用の設定ではありません。断裁時の許容差を確保し、全面印刷の背景に白い縁が残らないようにするためのものです。余白の多い静かな領域は、折り目やステープルから重要
な内容を守ります。設備、断裁精度、仕上げ要件は印刷会社ごとに異なるため、選択した印刷会社のテンプレートを一般的なオンライン情報より優先してください。

案件に適した製本と生産工程はどれですか？ ↑

オプション 最適な用途 考慮すべきトレードオフ

中綴じ 薄型カタログ、プログラム、ジン、パンフレット、短いマニュアル ページ数は通常4の倍数にする必要があり、厚い冊子ではページのずれ（クリープ）や綴じ部
への負荷が生じることがあります。

無線綴じ 厚手のカタログやマニュアル、背を角型に仕上げたい書類 通常、中綴じと比べて工程数、コスト、納期が増えます
ワイヤー綴じまたはスパ
イラル綴じ 平らに開いて使う必要があるワークブック、研修資料、書類 機械綴じは見た目の印象を変え、追加のノド幅が必要になる場合があります

デジタル印刷 少部数、バージョン違いのコンテンツ、試作数量 大ロットでは、数量割引により単位当たりのコスト効率が向上する場合があります
オフセット印刷 アートワークと色の要件が安定している、より長い印刷ロット ごく少部数では、準備や生産スケジュールの効率が低下する場合がある

実用的な選定基準はシンプルです。まず厚みと開きやすさに適した製本方法を選び、次に数量と納期に合った生産方式を選びます。冊子が快適に開かない、ページがノド側へずれる、または
イベント後に納品されるのであれば、単価が安くても節約にはなりません。

納期は、単にカートで注文を確定した時点からではなく、校正承認時点から算定する必要があります。一部の公開資料では、標準的な冊子印刷について、入稿データ承認後およそ2～6営業
日とされています。ただし、配送期間、週末、祝日、校正期間は含まれません。 冊子の納期に関する資料[6] イベント用途では余裕を持った日程を組み、手元に届く日を書面で確認してくだ
さい。

受け入れ前に何を確認すべきですか？ ↑
すべてのカートンから代表サンプルを取り出して検品します。納品数量、仕上がり寸法、紙の手触り、表紙加工、ページ順、画像の鮮明さ、色の一貫性、断裁位置、ステープル位置、折り精
度を確認し、傷、つぶれた角、擦れ、ページの緩みがないことを確認してください。一番上の冊子だけで承認せず、複数の冊子を開いて確認します。



ISO 16763:2016は、書籍、雑誌、カタログ、パンフレットなどの製本品を対象に、断裁、折り、組み立て、製本に関する品質要件と許容差を規定しています。 ISO
16763:2016[7] 生産上の問題を記録する際は、この規格を品質に関する共通用語として活用してください。ただし、受入可否は、承認済みの仕様と校正刷りに基づいて判断されま
す。

冊子に機微な個人情報、医療情報、または規制対象情報が含まれる場合は、購買プロセスにデータ取扱い審査を追加してください。再印刷や修正を迅速に評価できるよう、承認済みデータ、
校正に関するメール、梱包記録、不良箇所の写真をまとめて保管します。

用紙と法令遵守に関する選択は、プロジェクトにどう役立ちますか？ ↑
選定した仕様で認証紙または再生紙を使用できるか確認してください。印刷会社と用紙の組み合わせが要件を満たす場合、FSCのCoC認証に基づく印刷により、用紙のトレーサビリティ
とFSC認証材の使用を裏付けられます（ FSCの用紙・印刷ガイダンス[8] ）。冊子に環境表示を印刷する前に、その表示を使用できるかを正確に確認してください。

環境法令への適合も工程選定に影響します。EPAのガイダンスでは、印刷施設の大気排出許可とVOC対策が扱われていますが、州の規則によって追加要件が課される場合もあります（
EPAの印刷施設向けガイダンス[9] ）。欧州向け流通では、HSコード49の印刷製品はEUDRの適用範囲外と報告されていますが、用紙の調達要件と仕向地固有の義務については、
引き続き確認が必要です（ EUDR適用範囲の最新情報[10]

https://www.iso.org/standard/57619.html
https://www.iso.org/standard/57619.html
https://anz.fsc.org/paper-print
https://www.epa.gov/title-v-operating-permits/technical-guidance-title-v-permitting-printing-facilities


梱包、輸送、再注文はどのように管理すべきですか？ ↑
角を保護し、擦れを防ぐ梱包を依頼してください。カートンには案件名、数量、仕向地を表示します。開催日が迫っているイベント向けの場合は、製造期限と出荷期限を分けて管理し、追跡
情報を保管してください。到着後は、冊子を配布または郵送する前に検品します。

承認済みPDF、用紙の選択、表面加工、製本仕様、数量、校正刷り、納品時の注意事項をまとめて保管しておくと、再注文が容易になります。改訂版カタログと承認済み版を取り違えない
よう、版下にはバージョン識別子を付けてください。内容を頻繁に変更する場合は、デジタルでの制作・提供や段階的な発行によって旧版在庫を減らせるか確認してください。最適な方法は、
案件の実際の数量、改訂頻度、納期によって決まります。



購入者が覚えておくべきことは何ですか？ ↑
カスタム印刷の需要には、数値で確認できる成長基盤があります。 — 米国のカスタム印刷市場は、$6.10十億米ドルと評価されました（評価年：2023）。市場規模
は$12.235十億米ドルに達すると予測されています（予測年：2030）。年平均成長率（CAGR）は約10.5%です（Grand View Research).
中綴じは折り丁を使う製本方式であるため、ページ設計が構造上重要です。 — ページ数は4で割り切れるように設計し、最終的な製本可能範囲を選定した印刷会社に確認してく
ださい。
校正承認が生産スケジュールを左右します。 — 校正確認を正式な承認段階として扱い、修正・発送・検品の時間を確保してください。
価格比較は仕様が一致している場合にのみ有効です。 — 数量、サイズ、ページ数、用紙、色、仕上げ、製本、納期によって見積もりは大きく変わります。
サステナビリティに関する主張には、追跡可能な投入資材が必要です。 — FSCまたは再生紙に関する表現は、用紙、印刷業者、表示要件を確認できた場合にのみ使用してく
ださい。

次のステップは何ですか？ ↑
成功するオーダーメイドの中綴じ冊子は、目的、対象読者、サイズ、ページ数、用紙、製本、校正方法、品質確認、包装、納期を明確にした入念な仕様書から始まります。選定したテンプレー
トに合わせて原稿を準備し、仕様に基づく見積もりを依頼して、校正を慎重に承認し、次回改訂に備えて生産記録を保管してください。

プロジェクトのオーダーメイド冊子について、仕様確認と見積もりをご依頼ください。

[1]冊子の用途カタログ、プログラム、マニュアルなど、一般的な用途の例。 ↩

[4]G7 に関するカラーマネジメントグレーバランスとニュートラルトーンのキャリブレーションに関するIdeallianceの解説。 ↩

[6]納期の参考情報入稿データ承認後の生産所要時間に関する公開情報。 ↩

[7]ISO 16763:2016製本品および後加工工程に関する品質要件と許容差。 ↩

[8]FSC認証紙と印刷印刷製品向けのCoC（加工・流通過程）および認証紙に関する参考情報。 ↩

[9]EPA印刷ガイダンス印刷施設における大気許可およびVOC管理の背景。 ↩

[10]EUDR適用範囲の最新情報印刷製品とEUDRの施行時期に関するIntergrafの概要。 ↩
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